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Valkommen till ditt uppdrag

N&r du har férordnats till god man eller forvaltare ar det en hel del atgarder som du &r
ansvarig for och vissa av dem bor vidtas omedelbart. Nedan féljer en checklista for att gor
det enklare for dig att komma igdng med uppdraget.

Boka en traff med din huvudman. Vid traffen bér du beratta om ditt uppdrag och andras
ansvar, och vad som kommer hénda den narmaste tiden. Diskutera hur du och din
huvudman bast kan samarbeta och vad som ska ingd i uppdraget (ska t ex posten
skickas direkt till dig som god man/forvaltare), kom aven dverens om var och hur ofta ni
ska traffas, det bor vara minst 1 besok/méanad om uppdraget omfattar delen sérja for
person. Utred ocksa vilka omedelbara behov din huvudman har vad galler t ex
kontaktperson, hemtjanst, boendestdéd mm.

Tareda pa vilka som ar huvudmannens narmast anhoriga. Anteckna deras namn,
adress och telefonnummer pa en lista. Fradga huvudmannen, vardpersonal eller grannar.

Tareda pa vilken bank huvudmannen har. Visa dina registerutdrag pa banken sa att
de noterar att du ar god man eller forvaltare. Se till att du far saldobesked per
forordnandedagen frdn banken samt sparrbevis for de konton som ska vara sparrade.
Dess underlag bifogas till forteckningen vid nytt uppdrag.

Lamna in en forteckning éver huvudmannens tillgangar och skulder. Du lamnar in
forteckningen till verférmyndarnamnden senast tva manader efter att du blivit god
man/férvaltare. Notera att vid byte av god man/férvaltare behéver det inte [amnas in en
forteckning.

Fa en overblick for huvudmannens samtliga konton. Bestam vilket konto som ska
vara ditt godmanskonto och vilket konto som passar som fickpengskonto for
huvudmannen. Om det behévs Gppnas ett nytt konto. P& godmanskontot bor det max
finnas 1/2 prisbasbelopp, d v s ca 22 000 kr. Om saldot 6verstiger denna summa ska
overforing till sparrat konto goras.

Endast huvudmannen ska ha tillgang (dispositionsratt) till fickpengskonto. Gode
mannen/forvaltare behdver endast redovisa dverforingar till detta konto, inte vad som
sker fran detta konto. | alla godmanskap/forvaltarskap finns inte ett fickpengskonto, da
man istallet valjer att lamna kontanter till huvudmannen eller personal i boendet. Tank da
pa att huvudmannen ska kvittera mottagandet av kontanter och att personal ska fora
kassablad som du maste granska minst fyra ganger per ar. Du som god man har endast
tillg&ng till ett konto — det s& kallade godmanskontot. Det &r dar huvudmannens inkomster
ska séattas in och harifrn du som god man gor alla utbetalningar.
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Resterande konton ska vara férsedda med dverformyndarspaérr.
Beblanda aldrig din ekonomi med huvudmannens eller tvartom!

Du ska fora kassabok 6ver inkomster och utgifter. P4 hemsidan hittar du fler
blanketter som du kan ha anvandning for som god man. Tank pa att spara verifikationer i
i tre ar efter det att uppdraget har upphort.

Om pengarna pa godmanskontot inte racker till. Da kan du som god man eller
forvaltare ansoka om uttag fran sparrat konto. E-tjanst for detta hittas pa hemsidan. Om
du vill flytta pengar fran ett sparrat konto till ett annat sparrat konto behévs inget
uttagsmedgivande fran éverformyndarnamnden. Vid éverforing av fickpengar ska inte
storre belopp Gverforas an att det i stort sett gar at tills det ar dags for nasta dverforing.
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C] Inventera eventuella bankfack tillsammans med banktjansteman. Fraga

huvudmannen om du far undersoka bankfacket. Teckna ner innehdllet. Satt in kontanter
pa huvudmannens konto. Om huvudmannen inte samtycker till genomgang av bankfack
ska du meddela 6verformyndarnamnden detta sa det kan noteras i akten.

skulder. Unders6k om huvudmannen har nagra skulder hos Kronofogden. Ta reda pd om
det finns andra vardefulla tillgangar. Till exempel en bil eller en bat.

Kontrollera med fastighetsregistret hos Lantmateriet eller hos Skatteverket om

D Kontrollera med banker och andra kreditinstitut om huvudmannen har ngra
huvudmannen &ager nagon fastighet. Du far uppgifter om senaste taxeringsvarde hos

Skatteverket.

Lagg upp en budget for din huvudman. | komplicerade fall kan du f& hjalp av
kommunens budgetradgivare. Se till sa att avier och rakningar kommer till dig som god
man.

Meddela boende, hyresvéard eller bostadsrattsforening att du ar god man/férvaltare.
Boka in ett mote med vardpersonalen om din huvudman bor pé ett boende. D& kan ni

diskutera hur ni lagger upp ett samarbete, t ex hantering av privata medel till
huvudmannen.

Genomforandeplan, en del av den sociala dokumentationen i omsorgen eller
socialtjanst, detta ar en dverenskommelse mellan omsorgstagare/huvudman och
ansvarig verksamhet (hemtjanst /sarskilt boende odyl) om vilket stéd omsorgstagaren/
huvudman ska fa utifrdn de insatser som beviljats av handlaggare. Genomférandeplanen
skall foljas upp av ansvarig verksamhet minst en gang om aret. Du som god man ska
inom ramen for ditt uppdrag att sérja for huvudmannens person se till att
genomférandeplanen foljs upp och innehaller alla delar av det beslut om insatser som din
huvudman har fatt frin omsorg eller socialtjanst.

Meddela dina anhdriga att du har uppdrag som god man/férvaltare eftersom de
D behover kunna lamna handlingarna for uppdraget till dverformyndarnamnden om nagot
skulle hénda dig.
Ta stéllning till om du behdver gora nagra ansokningar for din huvudman enligt
socialtjanstlagen (SoL) eller lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS).

Kontrollera om huvudmannen har en hemforsakring. Om det inte finns nagon
forsakring bor du ordna en lamplig forsékring. Var noga med att det blir ratt
forsakringsstélle vid tecknandet av en hemférsakring.

Se till att huvudmannen har réatt bidrag fran Forsakringskassan. Kontrollera om det
finns mojlighet att f& t ex bostadsbidrag/tillagg, handikapperséattning och
aktivitetsersattning.

Ar huvudmannen ratt folkbokférd? Annars anmaler du ratt folkbokféringsadress till
Skatteverket.

C] Aterkalla eventuella fullmakter. Du bér hjalpa huvudmannen att aterkalla fullmakten.

Om detta inte ar méjligt pa grund av huvudmannens halsotillstand, bor du flytta
tillgangarna till en annan bank. Om huvudmannen inte gar med pa det eller om fullmakten
galler generellt p& alla banker, ska du omedelbart kontakta 6verférmyndaren.
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